Inicio

Qué es un foro

En términos generales, un foro es un espacio de debate donde pueden expresarse ideas o comentarios sobre uno o varios temas.
En el campus virtual, el foro es una herramienta que permite distintos usos como:

- Resolver dudas sobre los contenidos de una unidad didactica

- Debatir con los compafieros de un grupo de trabajo

- Consultar cuestiones técnicas o administrativas

- Publicar noticias importantes para el alumnado

UNIDAD 0: Entrenamiento
Campus Virtual

Fecha: del 19 al 20 de junio

Ohbjetiva de aprendizaje

Infarmacidn para el entrenamiento en el area virtual

Ejemplos de foros

Actividades de entrenamiento

g

. Foro de presentaciones

 Tablén de Preguntas "Entrenamiento”

El uso que le daremos viene definido en la descripcion que vemos al principio de la pagina, cuando entramos al foro.

Componentes del foro
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Como deciamos antes, el primer componente es la propia descripcion del foro.
A continuacion tenemos los dos elementos principales:

- Los temas, también llamados hilos, conversaciones, o threads.

- Los mensajes, también llamados réplicas o post.

Los temas agrupan mensajes que estén relacionados entre si.

Las dos opciones basicas que tenemos como usuario de un foro son:
- Crear un nuevo tema de debate

- Responder a un debate ya iniciado.
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Crear un nuevo tema

Al entrar a un foro, vemos la descripcion y la lista de temas publicados.

Si queremos debatir sobre un tema nuevo, s6lo tenemos que hacer click en "Colocar un nuevo tema de discusion aqui" que aparece justo

debajo de la descripcién del foro.

A través de este tabldn puedes ponerte en contacto con nosotros para resaolver las dudas que te surjan
en este madulo de entrenamiento o aguellas dudas gue tengas sobre el curso en general.

Crear un

~—_

s

T Descripcion del foro

tema nuevo e I [Colcu::ar un nuevo terma de discusion aqui] I

Tema Comenzado por
Hola sobre la plataforma de

aprendizaje

Glosario de términos .

ELOG .

REDES PROFESIONALES

Sin preguntas

Réplicas Ultimo mensaje

o mar, 3 de jul de 2012, 21:09

3 lun, 2 de jul de 2012, 22:31

2 mi&, 20 de jun de 2012, 21:45
- -

2 mar, 19 de jun de 2012, 15:00

o mar, 19 de jun de 2012, 09:33

Al hacerlo, se nos muestra una pantalla donde debemos escribir el titulo del tema y el texto que queremos publicar. El editor de texto

permite afiadir hipervinculos o imagenes al mensaje, como veremos a continuacion.
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Su nuevo tema

Asunto™ |

Mensaje™ Fuente ~ || Tamafio = || Parrafo =~ | | ;
B 7 U s ox, x| || <2 5 Eh|| A ~3B2 - b oW ||iZ =
|= |2 £ M & ||| [[57 Foe =T d® || e S|
Rutac p A

Suscripcion & |Deseo recibir copias de este foro por correo ~
Archivo adjunto [7] Tamafio maximo para nuey os archivos: Sin limite, ndmer o maximo de archivos adjuntos: 1
+ 1 Agregar... = = |

> [l Archivos

g

Arrastre v suelte los archivos a subir agui

Erwiar ahora [

Enviar al faro

En este formulario hay campos obligatorios *.

Los campos "Asunto" y "Mensaje" son obligatorios. A continuacion, nos indica que tipo de suscripcion utiliza este foro. Esto tiene que ver
con recepcién de emails notificando un nuevo mensaje en el foro, pero lo veremos después con mas detalle. Podemos también agregar un
archivo al mensaje (con el tamafio maximo que se nos indique) y finalmente hacemos click en "Enviar al foro" y quedara publicado como el
primer mensaje de un nuevo tema.



Ver y responder mensajes

Como veiamos antes, al abrir un foro nos aparece la opcion de crear un nuevo tema de discusion pero también nos muestra todos los
temas que hay ya en ese foro.

Haciendo click en cualquiera de ellos, accedemos a los mensajes de ese tema:

| Mastrar respuestas anidadas v |

Glosario de términos
de - lunes, 25 de junio de 2012, 16:33

Hola, me gustaria saber donde puedo localizar en |a plataforma un glosario de términos del curso

Gracias.

Responder

Re: Glosario de términos
dea K - lunes, 25 de junio de 2012, 1726

Hola de nuevo
Dentro de |a Biblioteca del curso puedes encontrar un glosario de términos de marketing online.

Espero que te sea de utilidad.

Saludas.
Mostrar mensaje anterior | Responder
Re: Glosario de términos
de - lunes, 2 de julio de 2012, 11:00
Hala Para los usuarios " noveles” el vocabulario de las redes sociales es un poco desconcertante... cada

red tiene su "jerga” | pero siempre tenemoaos google que resuelve la mayoria de |as dudas, hay glogarios por
cada tipo de red, por ejemplo para twitter te envio este enlace (clica agui) | es un gjemplo encontraras glosarios
de los terminos para facebook, Linkedin, etc.

Incluso encontraras video tutoriales en los canales de video como Youtube o Yimeo.

Un saludo desde la Axarquia

Maostrar mensaje anterior | Responder

Re: Glosario de términos

de lunes, 2 de julio de 2012, 22:31
Muchas gracias . ya lo he visto ¥ creo gue voy entrando en este mundo, poco a poco.
IUn abrazo.

Mostrar mensaje anterior | Responder

Hay varias formas de ver los mensajes: los mas recientes primero, los mas antigiios primero, respuestas anidadas... Podemos probar a
cambiar en el desplegable la forma en que los muestra, y quedarnos con la que nos parezca mejor. En el video que hay al final del tutorial
se puede ver un tema de todas las formas posibles.
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Opciones para
% ordenar los
mensajes

Ordenar desde el mas reciente

i e ol L H) hiostrar respuestas por rama
' mmnlaadn " \l0Strar respuestas anidadas

Hola, me gqustaria saber donde puedao localizar en la plataforma un glosario de términos del curso

Glosario de términos

Gracias.

Responder

Re: Glosario de términos
de - lunes, 25 de junio de 2012 12'3@

Hola de nuevo

Dentro de la Biblioteca del curso puedes encontrar un glosario de términos de marketing online.
Espero que te sea de utilidad.

Saludos.

hostrar mensaje anterior | Responder

Re: Glosario de términos
de -lunes, 2 de julio de 2012, 11:00

Como podemos ver, en cada mensaje aparece el enlace "Responder”. Haciendo click en el mismo aparecera una pantalla muy similar a la
de "Crear un nuevo tema" para escribir nuestro mensaje.
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Re: Glosario de términos
de - lunes, 25 de junio de 2012, 17:26

Hola de nuevo
Dentra de la Biblioteca del curso puedes encontrar un glosario de términas de marketing online.

Espero que te sea de utilidad.

Saludos.
Mastrar mensaje anterior
Re: Glosario de términos de - lunes, 2 de julio de 2012, 11:00
Re: Glogario de términos de - lunes, 2 de julio de 2012, 22:31

Su respuesta

Asunto™  |Re: Glosario de términos

hWensaje™ Fuente = || Tamafio - || Parrafa SlB oI U x x| F 2 T
=S === M T|i=i= = (A - - — & &< H
j 5.2 ‘:.? = ﬁ '&',H HTML j]
Futa: p )

Suscripcidn @ Todos estan suscritos a este foro

Archivo adjunto @& Tamafio maximo para archivos nuevas: 10Mb

Mo se han adjuntado archivos

Erwiar al foro

En este formulario hay campos obligatorios™

Cuando un mensaje sea nuestro, dispondremos también de las opciones "Editar" y "Borrar".

Re: Glosario de términos
de Alumno de prueba - viernes, 28 de septiembre de 2012, 13:49

Moaostrar mensaje anterior | Editar | Borrar | Responder
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El editor de texto

Aprovecharemos que estamos escribiendo un mensaje, para ver como funciona el editor de texto. Este editor cuenta con unos botones que
permiten dar formato al texto (alineacién, tipo de fuente, etc.) y también insertar hipervinculos, imagenes o incluso videos (en el formato
adecuado).

Asunto™ ‘Re: mensaje de prueba en el foro ‘

hiensaje™ Fuente = || Tamafio - || Pérrafo ~||B £ U ssex x| F <00 i |

Insertar video

"o

Insentar hipervinculo Insertar imagen

Opciones de formato

Ruta: p Y

Como comprobaremos en otros tutoriales, este editor de texto se utiliza en todo el campus, no sélo en los foros. Si creamos una entrada en
un glosario, contestamos una encuesta, 0 participamos en una wiki, utilizaremos la misma herramienta por lo que es importante
familiarizarnos con ella. En el video final veremos varias opciones, pero por el momento veamos la mas comun: insertar un hipervinculo.

Insertar un hipervinculo

Primero debemos seleccionar el texto en el que queremos insertar el vinculo, y a continuacién hacemos click en el botén de la cadena.
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General || Wentana emergente || Eventos || Avanzadao

Propiedades generales

URL del hipervinculo |

Destino |Abrir =n esta ventana / marco
Titula |
Clase [~ Hinguna - Pegar la url. Por ejemplo, http:/fwww.easp.es

e 2042, 1400

Seleccionar como queremos que abra el vinculo al hacer click. |
‘ H Editar arrar

‘ El resto de opciones pueden dejarse en blanco

e de prueba en el foro
Tamario - | Pérrafo B I F oo dm Lgw
Shmmii=aias B =1 2T A
y AEG .

del SEPA

P Flantilla Temas
Desplegahlas

Finalmente hacemos click en insertar |

¥ PFlantilla 10 Temas
BancoRecursos

e-Docencia
P Prirner curso

b B Master 5Py
GE-WI
Europuhealth Ruta: p

B ow Cwmmte Calidad

Seleccionamos las opciones que nos muestra la nueva ventana. En nuestro ejemplo, quedaria asi:

Insertar/editar hipervinculo

General || YWentana emergente “ Eventos || Avanzado

- Propiedades generales
UR.L del hipervincula |http:.l’.l’www.easp.es.l’ |
Desting |ﬁ«brir an ventana nueva [_blank) e |
Titula | |
Clase |-- Minguno -- [ |

manes Iar

Al hacer click en insertar, volvemos automaticamente al editor de texto.



i e o R - i o | e T

7 |88

U

YWeb de la easp

Mas texto del mensaje

El texto que contiene el hipervinculo aparece
resaltado con un color diferente del resto.

Y por Gltimo enviamos nuestro mensaje.
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Suscripcion alos foros

Estar suscrito a un foro quiere decir simplemente que recibiremos una notificacion por email cuando haya nuevos temas o mensajes. El
modo en que recibiremos esos correos electrénicos sera el que tengamos establecido en nuestra configuracion de usuario, que permite
recibir un sélo correo diario con todo, un correo por tema, 0 un correo por mensaje. Las opciones de notficacién y la configuracion del perfil
de usuario las veremos en otro tutorial.

El adminstrador puede configurar la suscripcion al foro basicamente de dos formas. Suscribir a todo el mundo de forma obligatoria, o
permitir que cada uno pueda suscribirse/darse de baja. Si nos fijamos en el bloque "Ajustes" que generalmente se muestra en la columna
izquierda, podremos ver como esta configurado este foro.

Suscripcién forzosa:

Ajustes Sl

w Administracidn del

o Suscripcion forzosa

miistracin dl
CUrso

b Ajustes de mi peril

En este caso no tenemos mas opciones. Recibiremos una notificacién cuando haya alguna nueva participacion en el foro. Es la
configuracion mas comun, y no necesita que hagamos nada, simplemente conocer qué significa ese mensaje de "Suscripcion forzosa".

Suscripcién opcional:

Ajustes =il ; i
 Ajustes. || Austes s
w Administracidn del w Administracian del
foro foro
" Sus_u:ripciujn = Suscripcion
opcional opcional
o Darse de baja de o Suscribirse a este
este faro foro

En este caso aparecerd la opcion "Darse de baja" si estamos suscritos, y "Suscribirse al foro" si no lo estamos. Recuerda que "Darse de
baja" no significa que dejemos de tener acceso al foro, simplemente que dejaremos de recibir notificaciones.

Envio de notificaciones

Si ha enviado ya algin mensaje, habra visto que justo después de enviarlo aparece durante unos segundos el siguiente aviso:

Su mensaje se ha agregado con éxito.
Dispone de 30 minutos para editarlo si quiere hacer cualguier cambio.

(Continuar)

En realidad podemos editar nuestro mensaje en cualquier momento, incluso pasados 30 minutos. Entonces ¢ porque nos indica ese
margen de tiempo?. Simplemente porque a los 30 minutos se envia la notificacion al resto de usuarios... con el mensaje tal como esté en
ese momento. Si lo editamos mas tarde, el cambio se reflejara en el foro, pero la notificacion por email habra llegado con el mensaje
original.
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Subir archivos a la plataforma
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Arrastrar y Soltar

En muchas ocasiones vamos a necesitar subir archivos a la plataforma. Podemos enviarlos como solucién a una tarea, compartir un
documento en un foro, adjuntarlo a una entrada del glosario, etc.

El método mas sencillo para subir un archivo es "Arrastrar y Soltar". Cuando hagamos click en el botén "Agregar Envio", "Adjuntar Archivo"
o similar (depende del contexto) nos aparecera una pantalla como esta:

Tarea de subida de archivos

En esta tarea adjuntaremos uno o varios archivos como solucidn al ejercicio propuesto.

Archivos enviados

Tamafio méxima para nueyos archivas: 200Mb, numera méxima de archivos aduntos: 3

il crear un directorio o

» [ Archivos

Método de entreaa alternativo

para archivos de mucho peso o
navegadores no compatibles con "'

"arrastrar y soltar".
: [Arrastra y suelte los archivos & subie aqu]

Entregar arrastrando
# ellos archivos dentro de esta
zona

Simplemente buscamos el archivo en nuestro equipo, lo arrastramos dentro del rectangulo delimitado por la linea de puntos, y lo soltamos.
En unos segundos apareceré el icono del archivo dentro de esa zona.

Este método puede no funcionar si nuestro navegador no esta debidamente actualizado, por lo que a continuacién mostraremos un método
de subida alternativo. Ademas, si el archivo es muy pesado (méas de 10MB), tardariamos un poco en ver el archivo como subido, dando la
impresion de que el navegador se ha bloqueado. Por este motivo, en los pocos casos en los que vayamos a subir archivos mas pesados,
recomendamos utilizar el "Selector de Archivos" (método alternativo que vemos a continuacion).



Selector de Archivos

Recuperemos la pantalla anterior, en la que veiamos un boton "Agregar Archivo” en la esquina superior izquierda.

Tarea de subida de archivos

En esta tarea adjuntaremos uno o varios archivos como solucian al ejercicio propuesto

Archivos enviados

Tamafio maximo para nuevos archivos: 200Mb, nimero maximo de archivos adjuntos: 3

Crear un dir ectoria

=il Archivos

Método de entrega alternativo
para archivos de mucho peso o

navegadores no compatibles con .
"arrastrar y soltar". !

Arraztre v suelte los archivos a subir agul

Entregar arrastrando
# elflos archivos dentro de esta
zona

Guardar cambinos | | Cancelar

Al hacer click en "Agregar", nos aparece un selector de archivos en el que seguiremos unos sencillos pasos:

Selector de archivos b 4

T Archivos locales

T archivos recientes
X

Subir un archivo
T archivos privados

I:l Ejemplo repositario
archivos

Adjunto Examinar.. | Mo =eha seleccionado ningin archivo.

Guardar como =

Autor Alumno de prusbs

Seleccionar licencia @ | Todos log derechos reservados B}

Subir este archivo
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Carga de archivos

Buscaren: |5 Archivas para tutariales v‘ Q ¥ ° M-

Documentos
recientes

@

Escritario

Mis documentos

e

=
o
]

&

Mis sitios de red

HNombre |

Tipo: |T0dos log archivos

Selector de archivos 3

T archivos locales
T Archivos recientes
i

=4 Subir un archiva

T srchives privados

B Bempio repositorio Archivo seleccionado

archivos

Adjunto W1T2_RegresionLogistica doc

Guardar como

Autor Alumno de prueshs

Seleccionar licencia © | Todoz los derechos reservados b

Subir este archivo

Confirma la sul;ida del archivo I
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Operaciones con Archivos

Siguiendo cualquiera de estos métodos, veremos al final una pantalla con el/los archivos enviados, similar a esta.

Aqui podemos subir mas archivos, borrarlos, renombrarlos, descargarlos.... y "Guardar cambios" para finalizar.

Tarea de subida de archivos

En esta tares adjuntarernos ung o varios archivos como solucidn al ejercicio pr Indicacipnes sobre el tamario r_"éXimo ¥ el nimero
de archivos que podemos subir
&

Subir mas archivos, arrastrando a la zona de archivos
o haciendo click en agregar (hasta el maximo de archivos

permitidos) Tamafio m&ximo para nuevas archivos: 200k, ndmer o méxima de archivos aduntos: 3
&

1-;._"] Aopecar, S Crear un director io L 4 Descargar todo

» [ archivos

Para borrar o renombrar un archivo, clickar

,@ / en el icono del archivo y apareceran varias opciones.

M1T2_RegresionLogis

Guardar cambios | | Cancelar

Finalmente, recuerde guardar los cambios. l

Haciendo click en el icono del archivos, nos muestra estas opciones:

, Puede cambiar el

nombre del archivo

Nombre ‘ M1 T2_RegresionLogistica doc

Autar ‘ Alumna de prugha

Selec cionar licencia ‘ Todos los derechos reservados

Fuda , Recuerde "Actualizar"

Informacion del archivo para terminar.
:

Uitima modificacidn: 4 cejulio de 2013 10:31
Creado: 4 de julio de 2013, 10:31

‘@ Tamafio: 24Ka

Por Gltimo, comentar que si tenemos muchos archivos podemos visualizarlos de distinta forma. A continuacién mostramos las tres "Vistas"
de archivos disponibles:
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.
sl Crear un directorio

» [l Archivos

o

Guia EJERCICIO

-

=
44 Crear un directorio

» [l archivos

¥ Des cargar todo

Vist

a de iconos

W

- ;

i .

Glis EJERCICIO M1 T2_RegresionLogis

¥ Des cargar todo

Vista de lista

Mombr e (ittima modificacion
f* .
= Guia EJERCICIO 201 3.doc 407020131 041
, -
Guia EJERCICID Planificacicn Intervencidn 201 3.doc TR R
L

ol

sl Crearun directario

i E Archivos

W1 T2_RegresionL ogistica.doc

407201510041

¥ Deszcargar todo

Guis EJERCICIO 2013 doc

wl.’ Guia EJERCICID Planificacion Intervencidn 201 3 .doc

1 T2_RegresionL ogistica.doc

Tamario Tipo

EE Kk documert o Wiard
132Kh document o Wyard
24Kk document o Ward

Vista de arbol




Caracteristicas avanzadas

Los foros son una herramienta muy facil de utilizar a un nivel inicial. Es relativamente sencillo escribir mensajes y crear nuevos temas de
debate. No obstante, su uso puede llegar a ser bastante complejo cuando empezamos a utilizar caracteristicas avanzadas.

Estas caracteristicas avanzadas sélo se utilizan en un nimero reducido de cursos, por lo que son objeto de un tutorial separado.
Algunas de ellas son:

- Rastreo de foros.

- Calificacién de la participacion en el foro.

- Limitacion de uso (bloqueo de mensajes).

- Disponibilidad restringida.

- Foros grupales.
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