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ASISTENTES 
 

Inscripción en el Congreso 
 
Será necesaria la inscripción en el congreso para poder enviar una comunicación y, de forma 
posterior, tener acceso a cada una de las sesiones especificadas en el programa.  
 
Para llevar a cabo la inscripción se requiere la siguiente información: 
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Si la inscripción se ha llevado a acabo de forma exitosa, se recibirá el siguiente mensaje por 
pantalla: 
 

 
Inscripción 7. Confirmación de inscripción exitosa 

 
 
Información solicitada durante el proceso de inscripción: 

• DNI 
• Correo electrónico 
• Contraseña para el acceso a la Web de gestión del Congreso 
• Género 
• Nombre completo 
• Teléfono 
• País de nacimiento 
• País, provincia y municipio de residencia 
• Situación laboral 
• Profesión 
• Si se está trabajando: para qué organización, nombre del centro de trabajo y 

provincia 
• Nivel de estudios y titulación 

 
Para completar el proceso de inscripción se deberá verificar la misma desde un correo 
electrónico recibido al completarse el envío de los datos. 
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Correo de verificación. Necesario verificar el correo electrónico para acceder 

 
 
 
Una vez inscrito el asistente podrá realizar el envío de comunicaciones. 
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Acceso a la plataforma 
 

 
 
Para acceder a la plataforma se deberán indicar el correo electrónico y la contraseña que 
se enviaron durante el proceso de inscripción. 
 
 
Una vez identificado podrá navegar por el menú ubicado en el lateral izquierdo y enviar una 
comunicación, visitar la Web del Congreso o acceder a la Agenda del mismo. 
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Envío de comunicaciones 
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Información que se ha de aportar para el envío de una comunicación: 

• Título 
• Autor principal 

o Nombre y apellidos 
o Dirección completa 
o Teléfono 
o Correo electrónico 
o Organización 

• Resto de autores 
o Nombre y apellidos 
o Organización 
o País 
o Correo electrónico 

• Elección del tema asociado a la comunicación 

• Listado de palabras clave 

• Resumen 
 
 
Una misma persona inscrita podrá enviar tantas comunicaciones como considere 
oportunas. Cuando se envía una comunicación pasará a estado “Pendiente de revisión”. 
Mientras que se mantenga en este estado podrá hacer tantas modificaciones sobre el envío 
como necesite. 
 
 

Completar el envío de una comunicación, una vez aceptada 
 
Cuando una comunicación ha sido revisada y aceptada, el primer autor será informado vía 
correo electrónico, indicándole el plazo de tiempo que tiene para cumplimentar la 
información de la comunicación, adjuntando los siguientes archivos: 

• Presentación de la comunicación en formato PowerPoint (ppt, pptx) o PDF. 

• Adicionalmente, posibilidad de incluir vídeo en formato MP4 con la presentación 
locutada. 

 
Al entrar en la opción de menú Mis comunicaciones -> Completar, verá la lista de 
comunicaciones que ha enviado, su estado (pendiente de revisión, en revisión o revisada) y 
su Resultado (sin valoración, favorable o no favorable).  
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Desde este listado podrá eliminar una comunicación o acceder a la edición de la misma para 
completar su información. 
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